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TRADITIO ET EXCELLENTIA

Facultatea de Stiinte Economice §i Gestiunea Afacerilor
DECAN

Nr. 645
Cluj Napoca, la 25 Martie 2026

ANUNT
in atentia studentilor FSEGA din anul II, nivel licenta si masterat

- Etapa2-

in conformitate cu Hotirirea Consiliului Facultitii nr. 2675 din 09 Noiembrie 2023 privind
efectuarea stagiilor de practica de specialitate in cadrul structurilor facultitii sau universitatii,
studentii din anul II, nivel licenta si masterat pot si efectueze stagiul de practici prevazut in planul
de inviatimint in cadrul structurilor administrative ale facultitii sau universititii (exceptind
departamentele academice, scoala doctorala si centrul Lingua), oficiilor acesteia, Incubatorului de
afaceri UBB Student i-LAB si Centrului de Orientare si Consiliere Profesionala.

Studentii care doresc si Isi valorifice i si igi Imbogateascd experienta practicd prin implicarea in
aceste stagii sunt invitati s aplice pentru posturile disponibile prezentate in Anexi, document care
cuprinde toate detaliile necesare.

Procesul de selectie va fi realizat de citre structurile facultitii si universitdtii, care vor evalua
aplicatiile In conformitate cu criterii prestabilite aferente fiecirui post in parte, in vederea
identificirii celor mai potriviti studenti pentru aceste stagii de practica.

Conf.univ.dr. Rizvan Mustati
Decan
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Anexa
la Anuntul nr. 645 din 25 martie 2026

Facultatea isi deschide din nou portile, in cadrul rundei a doua de selectie, pentru studentii care
cautd s isi completeze educatia cu experienti practici intr-un mediu academic. Documentul de fat3
enumera posturile disponibile, detaliind cerintele specifice si responsabilititile asociate fiecirui rol,
pentru a asigura alinierea cu obiectivele de invitare gi dezvoltare profesionali ale studentilor.

Modalitatea de aplicare:
Studentii interesati sunt rugati si trimitd prin e-mail la adresa oficiala a structurii unde doresc si
aplice, urmitoarele documente:
e CV actualizat
e Scrisoare de intentie specificind postul dorit, principalele competente si abilititi care v
recomanda pentru postul pentru care aplicati
Subiectul e-mailului va fi: Aplicare — (denumirea postului pentru care aplicati); de ex. Aplicare-
Asistent manager o
Termenul limitd pentru aplicare:
Un student poate aplica pentru unul sau mai multe posturi.

Procesul de selectie:

Selectia candidatilor se va face pe baza evaluirii aplicatiilor, in unele cazuri si pe baza unui interviu,
conform cerintelor fieciirui post in parte. Criteriile vor include competentele academice, experienta,
abilitatile personale si motivatia candidatului.

Durata stagiului de practica: 84 ore
Orarul este flexibil, in functie de programul academic al studentului.

Stagiile sunt neremunerate, dar oferi o valoare semnificativi prin experienta si cunostintele
dobéndite.

Beneficii:

Dezvoltarea abilitatilor profesionale
Experientd practicé intr-un mediu academic
Imbunatitirea abilititilor de comunicare
Oportunititi de networking

Aplicarea cunostintelor in situatii reale
Feedback constructiv
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Posturi disponibile pentru stagiile de practici de specialitate

Departament: UBB Student i-Lab

Adresa de e-mail: student.incubator@econ.ubbcluj.ro

Denumire post: Asistent Manager

Numir posturi: 2
Responsabilitati principale:

e Asigurarea suportului administrativ pentru Programele de Internationalizare si Incubare,
din cadrul UBB Student i-Lab, inclusiv gestionarea de programairi, documente, baze de date
etc.

e Facilitarea corespondentei si a comunicdrii cu studentii implicati in program respectiv
redactarea si traducerea documentelor de lucru sau a materialelor de promovare

e Asigurarea suportului necesar instructorilor pentru a facilita desfisurarea evenimentelor din
cadrul UBB Student i-Lab, (ex. pregatire sald, a aparaturii, pregitirea documentelor de lucru,
distribuire materiale)

e Contributii la elaborarea strategiilor si implementarea activititilor de marketing vizind
programele si evenimentele UBB Student i-Lab

e Crearea si gestionarea de continut pentru platformele de social media vizind activititile sau
evenimentele previzute in program

e Asistenta in elaborarea rapoartelor gi analizelor referitoare la activititile desfisurate, in
cadrul UBB Student i-Lab

Cerinte:

e Competente lingvistice in limba englezi

e Aptitudini de comunicare excelente, atat in scris, cit si oral.

e Experienti in utilizarea instrumentelor software Microsoft Office (Excel, Word, PowerPoint,
One Drive etc.), respectiv Google Workspace (Google Drive, Google Forms, Google Sheets
ete.)

e Atitudine proactiv, atentie la detalii, deschidere si flexibilitate

e Abilitatea de a lucra eficient in echipi si de a respecta termenele limits

Departament: Institutul de Studii Germane (IDLF- Institut fiir deutschsprachige Lehre
und Forschung)

Adresa de e-mail: tudor.irimias@econ.ubbclui.ro

Denumirea post: Coordonator voluntar comunicare si logistici - Programul
suUniversitatea Elevilor”

Numar posturi: 4

Scopul pozitiei:

Sprijinirea organizarii si implementirii programului educational ,Universitatea Elevilor”, prin
gestionarea comunicdrii cu liceele participante si coordonarea activititilor logistice desfasurate pe
durata evenimentului.

Responsabilititi:

1. Comunicare si relatii institutionale

. Mentinerea corespondentei cu liceele participante (email, telefon).

. Transmiterea informatiilor privind programul, conditiile de participare si documentele
necesare.

. Centralizarea listelor de participanti.

. Gestionarea confirmarilor si a eventualelor modificiri.
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Sprijin in relatia cu profesorii insotitori.

2. Organizare logistici

Contributie la organizarea cazérii si meselor pentru participanti.
Coordonarea prezentarii infrastructurii facultitilor.

Programarea si organizarea intalnirilor cu cadrele didactice.
Asigurarea bunei desfasurari a activititilor din timpul celor 4 zile.
Suport pentru rezolvarea situatiilor neprevizute.

. Sprijin in atragerea si gestionarea sponsorizirilor (daci este cazul)

Suport in redactarea mesajelor citre sponsori.

Monitorizarea confirmarilor §i a contributiilor. Cerinte / Competente necesare

Abilitati excelente de comunicare scrisi si verbali.

Capacitate buna de organizare si atentie la detalii.

Responsabilitate si respectarea termenelor limita.

Abilitati de lucru in echipa.

Cunostinte bune de operare PC (email, documente, tabele).

Cunoasterea limbii germane (obligatoriu, interactioneazi cu programe de studii in limba

germani si elevi vorbitori de germana).

Disponibilitate intensivi in perioada desfaguririi programului (se muti inclusiv pe perioada

proiectului in Cdmin in Hasdeu pentru a putea supraveghea si ajuta grupurile de liceeni).
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